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１ 目 的 

 消防団事務手引きは、消防団員の処遇、各種制度、提出様式について解説するとともに、

本手引きを消防団員が活用することにより、消防団事務を円滑に行うことを目的として 

作成したものである。 

 

2 消防団員報酬等 

（１） 年額報酬及び出動報酬 

「君津市消防団員の定員、任免、給与、服務等に関する条例」（以下「条例」という。）に

基づき、別表第１（年額報酬）及び別表第２（出動報酬）に定める報酬を支給する。 

○支給方法等 

・年額報酬および出動報酬は、「活動記録簿」を基に活動が確認できた団員に支給 

する。 

・出動報酬は、出動区分及び時間区分に応じて支給する。 

・支給は、個人口座に振込むものとする。 

・支給の時期は、四半期を目途に行う。 

 

別表第 1（条例第 12 条） 

区分 職 名 年額報酬の額 

基本消防団員 

団  長 250,000 円 

副 団 長 166,000 円 

本 部 長 145,000 円 

副 本 部 長  133,000 円 

支 団 長 133,000 円 

副 支 団 長  113,000 円 

支団付部長 081,000 円 

分 団 長 078,000 円 

副 分 団 長  058,000 円 

部  長 037,000 円 

団  員 036,500 円 

機能別消防団員 全 て の 職  012,000 円 
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別表第２（条例第 13 条） 

職務の区分 時間の区分 出動報酬の額 

災 害 
４時間以上 １回 8,000 円 

４時間未満 １回 4,000 円 

訓 練 
４時間以上 １回 4,000 円 

４時間未満 １回 2,000 円 

警戒及びその他の活動 
４時間以上 １回 2,000 円 

４時間未満 １回 1,000 円 

 

（２）消防団運営交付金 

ア 交付金の額 

・君津市消防団運営交付金交付要綱第３条に基づき交付する。 

  イ 交付金の対象となる物品 

・消防団の運営に係る物品とする。 

・消防操法大会に係る物品とする。 

・市長が必要と認める事業に係る物品とする。 

・消防団活動を行う上で必要となる消耗品及び原材料とする。 

・消防団車両に積載してある物品であって、かつ使用頻度により著しく消耗する 

可能性がある物品とする。 

・その他の物品については、協議のうえ決定することとする。 

ウ 交付金の運用 

・交付金の運用の流れは、別表第３を参考に次のとおり適正に行うものとする。 

・消防団長に交付された交付金は、各分団に対する交付金を支団ごとに一括して、 

各支団の指定口座に振込むものとする。 

・各支団長は、支団内の各分団の交付金の歳入・歳出を管理する。 

・分団長は、購入する物品を決定し、購入前に見積書を添えて「様式１」により 

支団長に申請する。 

・支団長は、申請があった物品が適切であると判断した場合に、交付金を支払う 

ものとする。 

・交付金の交付を受けた分団長は、申請した物品の購入及び支払いを行うととも 

に、購入した物品が確認できる領収書または納品書を必ず徴収し、支団長に口 

頭で報告する。 

・分団長は支団長が指定する日までに、「様式２」により領収書または納品書を添 

えて交付金の実績を報告する。 

 

※定額交付分 
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・支団長は、各分団長からの提出書類により交付金が適正に運用されたか確認す 

るとともに、「様式３」により「様式１、２」及び見積書・領収書または納品書 

を添えて消防団長にその実績を報告する。 

・消防団長は、当該交付金に係る実績報告書を当該年度が終了した日から３０日 

以内に、関係書類を添えて市長に提出しなければならない。 

・交付金の運用に関し検討する必要が生じた場合は、消防総務課と協議を行い、 

運用することとする。 

 

別表第３ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

君津市長 

消防団長（団本部） 

 

分団長（分団） 

販売店 

分団長（分団） 

 

消防団長（団本部） 

君津市長 

〇申請 〇交付 

① 各支団に交付金を配布 

② 様式１にて申請 
（見積書を添付） 

③ 適切な物品と判断した場合は、 
交付金を支払う 

④ 購入物品の注文 

⑤ 納品・支払い・領収書（納品書）の受領 

⑥ 購入の報告及び様式２（領収書等添付） 
 にて実績を報告する 

⑦ 様式３（様式１、２、各添付書類等） 
  にて実績を報告する 

〇交付金の実績報告を行う 

支団長（支団） 
※各分団の歳入・歳出を管理 

支団長（支団） 
※各分団の歳入・歳出を管理 
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３ 各種制度 

（１）公務災害補償制度 

  消防団員の活動は、危険と隣り合わせという面があり、万が一活動中に不慮の事故に 

よる死亡や負傷等による公務災害に備えて補償制度が設けられています。 

 ア 災害を受けたときの手続き 

   ・分団長等役員に報告するとともに、消防本部に連絡すること。 

   ・治療を受ける医院等へは、身分と公務災害である旨を必ず伝えること。 

イ 主な災害補償の種類 

療養補償、休業補償、傷病補償年金、障害補償、介護補償、遺族補償、葬祭補償 

 

（２）退職報償金制度 

退職報償金は、消防団員として５年以上在職して退職した者に、その者の階級及び  

○勤務年数に応じて別表第４に定める退職報償金を支給します。但し、５年以上在職して    

○いた団員でも、在職期間中に活動をしていない団員などへの支給は制限されます。 

 

 

別表第４                              （単位：千円） 

勤務年数 

 

階級 

 5 年以上 

10 年未満 

10 年以上 

15 年未満 

15 年以上 

20 年未満 

20 年以上 

25 年未満 

25 年以上 

30 年未満 

30 年以上 

35 年未満 
35 年以上 

団 長 ２３９ ３４４ ４５９ ５９４ ７７９ ９７９ 1,079 

副 団 長 ２２９ ３２９ ４２９ ５３４ ７０９ ９０９ 1,009 

分 団 長 ２１９ ３１８ ４１３ ５１３ ６５９ ８４９ ９４９ 

副分団長 ２１４ ３０３ ３８８ ４７８ ６２４ ８０９ ９０９ 

部 長 ２０４ ２８３ ３５８ ４３８ ５６４ ７３４ ８３４ 

団 員 ２００ ２６４ ３３４ ４０９ ５１９ ６８９ ７８９ 

（令和７年４月１日以降に退職した消防団員に適用） 
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４ 提出様式 

（１）提出様式一覧 

項目 様 式 名 説 明 
押印 

有無 

運
営
交
付
金 

様式１ 

君津市消防団 

運営交付金交付申請書 

（定額分） 

運営交付金の交付を受ける場合に

提出 

（分団長→支団長） 

有 

様式２ 

君津市消防団 

運営交付金実績報告書 

（定額分） 

運営交付金の実績報告をする場合

に提出 

（分団長→支団長） 

有 

様式３ 

君津市消防団 

運営交付金実績報告書 

（定額分） 

運営交付金の実績報告をする場合

に提出 

（支団長→団長） 

有 

様式４ 

君津市消防団 

運営交付金実績報告書 

（団員数分） 

運営交付金の実績報告をする場合

に提出 

（分団長→団長） 

有 

入
団
関
係 

様式５ 宣誓書 
（君津市消防団組織等に関する規則第６条） 

入団する場合に提出 有 

様式６ 
消防団員報酬支給申請書 

（個人口座振込申出書） 
入団及び口座変更した場合に提出 有 

様式７ 委任状 
申請者本人が提出できない場合に

委任者より提出 
有 

様式８ 
君津市消防団 

被服サイズ表 
新入団員の入団時に提出 － 

様式９ 団員名簿 
毎年度及び入退団員がいる場合並

びに転出等があった場合に提出 
－ 

退
団
関
係 

様式 10 退職団員名簿 退団者がいる場合に提出 有 

様式 11 申告書 
退団者が退職報償金の受給を辞退

する場合に提出 
有 

記
録
簿 

様式 12 活動記録簿 

消防団員として行った消防団活動

を記録し報告する場合に提出 

（提出依頼時に様式を送付します） 

－ 

推
進
員 

様式 13 消防団員確保推進員名簿 
年度当初に受持区域内の名簿を 

提出 
－ 
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※入力フォームによる申請様式（様式 14～19） 

※入力フォームの URL（手続きはこちらから） 

https://logoform.jp/form/Tpmw/1220043 

 

QR コードはこちらから 

項目 様 式 名 説 明 
押印 

有無 

車
両
・
資
機
材 

様式 14 自動車整備修理願 

（君津市消防用自動車管理規程第４条） 

車両・ポンプの修理や車検等を 

行う場合に提出 

（入力フォームで申請） 

－ 

様式 15 物品借用申請書 

消防本部・消防署から備品等を 

借用する場合に提出 

（入力フォームで申請） 

－ 

証
明
関
係 

様式 16 在籍証明書交付願 

在籍証明書を必要とする場合に 

提出 

（入力フォームで申請） 

－ 

様式 17 出動証明書交付願 

出動証明書を必要とする場合に 

提出 

（入力フォームで申請） 

－ 

職
員
派
遣 

様式 18 職員派遣依頼書 

訓練等の実施に伴い、職員の派遣

を依頼する場合に提出 

（入力フォームで申請） 

－ 

水
利
使
用 

様式 19 消火栓使用予定計画書 

支部操法訓練等で消火栓を使用 

する場合に提出 

（入力フォームで申請） 

－ 
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君津市消防団運営交付金交付申請書 

 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

 君津市消防団 

第 〇 支団長 様 

 

君津市消防団第 ○ 支団 第 ○ 分団 

分団長  君津 分太郎  ㊞ 

 

 

君津市消防団運営交付金の交付を受けたいので、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 申請金額  例 100,000 円 

 

２ 申請理由  別添見積書のとおり消防団の運営に必要な物品を購入 

するため 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請年月日を記入 

当該年度の交付金額を記入 

（２）提出様式記入例 

【 記 入 例 】 
様式１  
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君津市消防団運営交付金実績報告書 

 

 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日  

 

 君津市消防団 

第 ○ 支団長 様 

 

君津市消防団第 ○ 支団 第 ○ 分団 

分団長  君津 太郎    ㊞ 

 

 

令和 ○ 年度の君津市消防団運営交付金の実績について、下記のとおり 

報告します。 

記 

年 月 日 金 額（円） 用 途 

令和○年○月○日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例100,000 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別添領収書（納品書）のとおり 

 

 

 

報告年月日を記入 

振込年月日を記入 

当該年度を記入 

当該年度の 

交付金額を記入 

【 記 入 例 】 

※各分団✕当該年度の交付金額 様式２  
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君津市消防団運営交付金実績報告書 

 

 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日  

 

 君津市消防団長 様 

 

君津市消防団第 ○ 支団 

支団長 杢師 太郎  ㊞ 

 

 

令和 ○ 年度の君津市消防団運営交付金の実績について、下記のとおり 

報告します。 

記 

分 団 名  金 額（円） 用 途 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

第  ○ 分団 

例 100,000円 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

   〃 

別添 様式１、２のとおり 

（内訳は各添付書類等による） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報告年月日を記入 

【 記 入 例 】 

※各分団、当該年度の交付金額 

当該年度を記入 

当該年度の交付金額を記入 

様式３  
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君津市消防団運営交付金実績報告書 

 

  令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日  

 

  君津市消防団長 ○ ○ ○ ○ 様 

 

君津市消防団第 ○ 支団 第 ○○ 分団  

職・氏名 分団長 君津 分太郎  ㊞ 

 

 

令和 ○ 年度の君津市消防団運営交付金の実績について、下記のとおり 

報告します。 

 

記 

年 月 日 金 額（円） 用 途 

 
令和○年○月○日 

 

 
 例 40,000 円 

 

 

 

 

１ 革手袋 

 

２ 拡声器 

 

 ３ ロープ 

 

 ４ 誘導棒 

 

 ５ ヘルメット 

 

 ６ 編上靴 

 

報告年月日を記入 

振込年月日を記入 
各分団の交付 

金額を記入 

当該年度を記入 

【 記 入 例 】 

  ※各分団4月1日時点の団員数×当該年度の交付金額 

様式４ 
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別記様式(第６条) 

 

宣 誓 書 

 

 私は、忠実に日本国憲法及び法律を擁護し、命令及び規則を遵守

し、不公平及び偏見を避け何人をも恐れず良心に従って忠実に消防

の義務を遂行することを厳粛に誓います。 

 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

 

所 属  君津市消防団 第 ○ 支団 第 ○ 分団 

氏 名  君津 分太郎       ㊞ 

提出年月日を記入 

【 記 入 例 】 
様式５ 
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消防団員報酬支給申請書 

（個人口座振込申出書） 

 

 

君津市長 ○ ○ ○ ○ 様 

 

 

  私は、忠実に消防の義務を遂行することを誓い、消防団員報酬の支給について、    

次の個人口座へ振込されるよう申し出ます。 

 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日     

申 

請 

者
（
申
出
者
） 

所 属 

君津市消防団 

第 ○ 支団 第 ○ 分団 

氏 名 君津 太郎      ㊞ 役職 団 員 

郵便番号 

住 所 

〒２９９－１１６３ 

 君津市杢師３－１－２５ 

生年月日 

昭和 

平成 ６１ 年 ９ 月 １ 日生 拝命日 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

振 

込 

先 
金 融 機 関 名 

銀行・農協・漁協  

信用組合・信用金庫 

店番号 支店  

(支所) 
１２３ 

□普通預金 □貯蓄預金 
口座番号 ０１２３４５６７ 

ふりがな 

名  義 

 きみつ たろう 

  君津 太郎 

※太枠内は、必ず団員本人が記入してください 

 

（注 1）通帳と照合して正確に記入し、併せて通帳の写しを添付してください。 

（注 2）申請者本人が提出できない場合は、裏面「委任状」を必ず記入のうえ、受任者 

より提出してください。 

 

君 津 君 津 

提出年月日を記入 

【 記 入 例 】 

様式６ 
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委 任 状 
 

私は、消防団員報酬の個人口座への支給に関して、以下の者を代理人と定め「消防団

員報酬支給申請書（個人口座振込申出書）」を提出する権限を委任します。 

 

 

          代理人  住 所： 君津市久留里市場４２３－１ 

               氏 名： 上総 分太郎       

 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

委任者  住 所： 君津市鎌滝４４１－１ 

               氏 名： 小糸 分次郎      ○印 

 

提出年月日を記入 

【 記 入 例 】 

  ※申請者本人が提出できない場合は、委任者が提出してください。 
様式７ 
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上衣 ズボン

1 団員 Ｌ ＡＬ ＡＬ Ｌ

2

3

4

5

6

7

8

9

10

○アポロキャップ
サイズ Ｍ Ｌ ＬＬ ３Ｌ

周囲 ５５～５７ｃｍ ５８～６０ｃｍ ６１～６３ｃｍ ６４ｃｍ以上

○上衣 ○ズボン
サイズ 首囲 着丈 肩幅 胸囲 長袖丈 サイズ 腰囲

ＡＳ ３７ ７６ ４５ １０４ ５５ ＹＳ ７２

ＡＭ ３８ ７８ ４６ １０８ ５７ ＹＭ ７６

ＡＬ ３９ ８０ ４７ １１２ ５９ ＹＬ ８０

ＡＬＬ ４０ ８２ ４８ １１６ ６１ ＹＬＬ ８４

３ＡＬ ４２ ８４ ５０ １２０ ６４ ＡＳ ７４

４ＡＬ ４４ ８６ ５２ １２６ ６７ ＡＭ ７８

ＢＭ ４０ ７８ ４８ １１８ ５７ ＡＬ ８２

ＢＬ ４２ ８０ ５０ １２２ ５９ ＡＬＬ ８８

ＢＬＬ ４４ ８２ ５２ １２６ ６１ ＢＳ ８５

３ＢＬ ４６ ８４ ５５ １３２ ６４ ＢＭ ９１

４ＢＬ ４８ ８６ ５８ １４０ ６７ ＢＬ ９５

ＢＬＬ １００

指定 １０５

○編上靴 ○耐切創性手袋 指定 １１０

サイズ サイズ 指定 １１５

２３．５ｃｍ Ｓ 指定 １２０

２４．０ｃｍ Ｍ

２４．５ｃｍ Ｌ

２５．０ｃｍ ＬＬ

２５．５ｃｍ ３ＬＬ

２６．０ｃｍ

２６．５ｃｍ

２７．０ｃｍ

２７．５ｃｍ

２８．０ｃｍ

氏　　　名

【参考：サイズ表】

階　級
活動服

編上靴

君津　分太郎

アポロキャップ

２６．０ｃｍ

君津市消防団 被服サイズ表

耐切創性手袋

 令和 ○ 年度 第　○　支団 ・ 第　○　分団

提出年度を記入

【 記 入 例 】様式８
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１.普通免許～3.5t（AT）　２.普通免許～3.5t（MT）　 ３.準中型免許3.5ｔ～7.5ｔ　 ４.準中型5ｔ限定【平成19年6月2日～平成29年3月11日の間に普通免許を取得した者】

氏　　　名

1 君津市杢師3-1-25 分団長 消防
ショウボウ

　 太郎
タ ロ ウ

昭和53年4月1日 平成11年4月1日
53-

1901

090-
0000-
0000

7 農業 3 ○ ○ 7

2 君津市杢師6-1-25 副分団長 消防
ショウボウ

　 次郎
ジ ロ ウ

昭和53年4月1日 平成11年4月1日
53-

1902

090-
0000-
0001

5 千葉町農業共同組合
（本店） 1 ○ ○ 5

3 君津市杢師7-1-25 部　長 消防
ショウボウ

　 三郎
サブロウ

昭和56年4月1日 平成27年4月1日
53-

1903

090-
0000-
0002

5 君津町農業共同組合
（杢師支店） 1 ○ ○ × 5 再入団

4 君津市杢師8-1-25 部　長 消防
ショウボウ

　 四郎
シ ロ ウ

昭和63年1月5日 平成19年4月1日
53-

1904

090-
0000-
0003

6 日本郵便㈱
（杢師郵便局） 1 ○ ○ 4

5 君津市杢師9-1-25 団　員 消防
ショウボウ

 　五郎
ゴ ロ ウ

平成13年1月6日 令和4年4月1日
53-

1905

090-
0000-
0004

2 ＡＢＣ高校 1 ○ ○ 1

6 君津市杢師9-2-20
団　員
(新規) 消防

ショウボウ

　 消
ショウ

太
タ

平成17年1月7日 令和6年4月1日
53-

1906

080-
0000-
0005

7 〇×大学 4 ○ ○
kfd-
somu@city.kimit
su.lg.jp

8 新入団

～ ～

21 君津市杢師10-1-25
団　員

(機能別) 消防
ショウボウ

　消
ショウイチロウ

一郎 昭和49年1月1日 平成24年4月1日
53-

1903

090-
0000-
0005

3 君津市役所
（総務課） 1 ○ ○ 5 機能別消防団員

22 君津市杢師11-1-25
団　員

(機能別) 消防
ショウボウ

　救
キュウタロウ

太郎 昭和49年3月1日 平成24年4月1日
53-

1903

090-
0000-
0006

7 農業 2 ○ ○ × 5 機能別消防団員

※上記1の記入例　　　　被用者のない事業主で、農業を職業としている団員が昼夜出動可能な場合
※上記2の記入例　　　　農協で金融又は保険業務に従事している団員が、市外勤務のため夜間のみ出動可能な場合
※上記3の記入例　　　　農協で不動産業に従事し、昼夜出動可能な部長が再入団した場合
※上記4の記入例　　　　郵便局で保険業務に従事している団員が、昼夜出動可能な場合
※上記5の記入例　　　　郵便局で他の職種に属さない新入団員が、昼間のみ出動可能な場合
※上記21.22の記入例　　機能別消防団員の入団（基本消防団員の後に記入し、必ず備考欄に機能別消防団員と記入して下さい。機能別消防団員の階級は団員です。）

※１ 職業構成（下記の区分の内、最も適した番号を職業構成番号の欄に記入して下さい。）

福祉共済
加入

電 話 番 号

１.国家公務員　２.都道府県職員　３.市町村職員　４.特殊法人等公務員に準ずる職員　５.農協職員　６.郵政職員　７.その他

団　　員　　名　　簿

※２ 就業形態（下記の区分の内、最も適した番号を就業形態番号の欄に記入して下さい。）

昼
間
可

夜
間
可

市 内

分
団
内

５.中型免許8ｔ限定【平成19年6月1日以前に普通免許を取得した者】　 ６.中型免許7.5ｔ～11ｔ　 ７.大型免許11ｔ～　 ８.免許なし

令和 ○ 年度

※３ 運転免許の種類（平成29年3月12日以降に運転免許を取得した方のみ、運転免許の種類を記入して下さい。）

勤 務 場 所

市
　
外

メールアドレス
勤務先名

（支店名）

職業
構成
番号
※１

１.被用者　 ２.自営業　３.家族従業者　４.学生　５.その他

番号 住　　　　　　所 階　　級 生　年　月　日

職　　　　　　業フ リ ガ ナ

自　宅 携帯電話

拝 命 年 月 日

第 ○ 支団・第 ○ 分団

昼
夜
可

就業
形態
番号
※２

備 考
運転免許の種類

※３分
団
外

出 動 可 否

提出年度を記入
【 記 入 例 】

新入団員及びアドレスの

変更がある団員は必ず入力

加入を希望しない場合は

「×」を入力

「ふりがなの表示」

でフリガナを入力

様式９
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1

2

3

4

5

階　 級

(退職時)

昭・平 令

11年 4月 1日 ７年 3月31日

昭・平 令

23年 4月 1日 ７年 3月31日

昭・平 令

30年 4月 1日 ７年 3月31日

昭・平 令

　年　 月 　日 　年　 月 　日

昭・平 令

　年　 月 　日 　年　 月 　日

昭・平 令

　年　 月 　日 　年　 月 　日

昭・平 令

　年　 月 　日 　年　 月 　日

　勤続年数５年未満の者には、支給の適否欄に「☓」印を記入し、理由欄に「在籍年数不足」と記入してください。

　職・氏名　分団長　君津　新太郎　　　　㊞

第　　○　　支団 ・ 第　　○　　分団

【 記入上の注意 】

３ 団員 消防　五郎 君津市杢師９－１－２５

１ 団員 消防　太郎

退　職　団　員　名　簿

退職報償金
支給否の理由

　支団長または分団長が記名・捺印のうえ、提出してください。

　退職報償金の支給が否の場合は、「申告書」により退職団員本人の署名・押印のうえ、必ず提出すること。

　勤続年数５年以上を経過した団員で、連絡がとれず参加の意思が確認できない者、意思がなく参加しない者、勤務成績が特に不良で
あった者、転出及び転居により在団中に活動ができなかった者など、退職報償金を支給することが不適当と認められる者には、退職報償
金支給の適否欄に「☓」印を記入し、否の理由を記入してください。

拝命年月日 退職年月日
退職報償金
支給の適否

番号 氏　　名
現　住　所
（退職時）

　退職時の階級と過去の最高階級が異なる者については、備考欄に最高階級を記入願います。

２ 団員 消防　三四郎

君津市杢師３－１－２５

君津市杢師８－１－２５

４

団員

部長

分団長

備考
（最高階級）

× 在籍年数不足

　意思はあるが実活
動が年数不足のため

×

７

６

５

【 記 入 例 】
様式10
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君津市消防団長 ○ ○ ○ ○ 様 

 
申 告 書 

 
 

私は、平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日付けで君津市消防団員を拝命され、 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日付けで退団しました。 

○  年間消防団員として在職しましたが、消防団員退職報償金の請求に 

ついては辞退させていただき、今後についても一切請求はいたしません。 

 
 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 
 

        君津市消防団 第 ○ 支団第 ○ 分団 

住 所 君津市杢師３丁目１番２５号 

氏 名 君津 分太郎        ㊞ 

 
 
 
 
 

提出年月日を記入 

【 記 入 例 1 】 

※５年以上在職したが、実際の活動が５年に満たないため辞退する団員 

様式 11 
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君津市消防団長 ○ ○ ○ ○ 様 

 
申 告 書 

 
 

私は、平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日付けで君津市消防団員を拝命され、 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日付けで退団しました。 

○ 年間消防団員として在職しましたが、（ ※：一身上の都合 ）により、 

実質活動期間は、（※１：平成○年から令和○年までの）（※２：入団時から

の） ○ 年間でした。 

このため、消防団員退職報償金の請求については ○ 年分の実質活動期

間の請求とし、それ以外については今後一切の請求はいたしません。 

 
 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 
 

        君津市消防団 第 ○ 支団第 ○ 分団 

住 所 君津市杢師３丁目１番２５号 

氏 名 君津 分太郎       ㊞ 

※理由については、それぞれ 

適切な事由を記入すること。 

※実質活動期間の説明をする。 

提出年月日を記入 

【 記 入 例 ２ 】 

※５年以上在職したが、実際の活動が在職期間と異なる団員 

様式 11 
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・ 該当する支団・分団を選択してください
・ 出動した年月日（西暦）を記載してください
・ 出動した場所（住所）を記載してください
・ 消防車の使用の有無を選択してください
・ 出動の依頼があった時間を記載してください

　火災の場合…火災メール内に記載の時間
　風水害等の場合…消防総務課や市から参集や活動の指示があった時間

・ 火災の場合、火災の鎮火時間を記載してください。
11 時 25 分 12 時 35 分 13 時 30 分 ・ 災害出動で、活動が終了し、現場を解散した時間を記載してください

　(例）人員報告終了や解散指示の時間

・ 該当する種別に○を記載してください
有 ～ ・ 災害の場合は、該当する災害を選択してください

・ 火災の場合は、火災の種別も選択してください
・ 災害以外は、名称等を記載してください
・ 出動報酬一覧のシート内に記載されている『支給対象の時間』を

記載してください
・ 火災の場合で、鎮火後の警戒活動がある場合は、

警戒活動の時間も記載してください

↑　いずれかに○を選択してください ・ 活動内容をできるだけ記載してください

※活動内容から種別を変更することがあります

・ 一般協力者の有無、協力者の負傷の有無、資機材の破損の有無を
記載してください

・ その他あれば記載してください

No 出動
機庫
待機

警戒 No 出動
機庫
待機

警戒 ・ 災害に出動があった人に○を選択してください

1 ○ ○ 26 ・ 災害終了後、警戒などの指示があり、それまで機庫待機した場合は、
2 ○ ○ ○ 27 ○を選択してください
3 ○ 28 ・ 災害終了後、警戒などの指示があり、従事した場合は○を選択してください
4 ○ 29 ・ 全ての活動が終了した時間を記載してください
5 ○ 30 ・ 仕事などの都合で、先に引き上げた場合は、引揚げ時間を記載してください
6 ○ ○ 31 ・ 活動簿の入力を行った人の役職と氏名を記載してください
7 32 ・ 入力後の活動簿を確認した人の役職と氏名を記載してください
8 33
9 34
10 35
11 36
12 37
13 38
14 39
15 40
16 41
17 42
18 43 ※１　活動記録簿は、１事案に対して１枚作製してください
19 44 　　　(例）水利点検等から出動した場合は、水利点検で１枚、
20 45 　　　災害で１枚の計２枚を作製する
21 46
22 47 ※２　提出依頼時に、消防総務課より様式を送付します
23 48
24 49
25 50

入力者
確認者

＝ 選択箇所

＝ 記入箇所

消防車使用の有無

指令時間

鎮火時間
現場解散時間

出動種別

名称等

活動時間

活動内容

特記事項

出動

機庫待機

警戒

活動終了時間

活動記録簿の記入要領・記入例
所属
出動年月日
出動場所

役職 入力者名 役職 確認者名

副分団長 総務省　消五郎 分団長 総務省　消太郎

13:15
建物火災 火災後、警戒活動の有無 警戒活動時間 16:00 17:00

No.1

活 動 記 録 簿 所
属

団員 君津市　消六郎 17:00
団員 君津市　消五郎 12:35
部長 君津市　消四郎 13:15
部長 君津市　消三郎 17:00

副分団長 君津市　消二郎 17:00
分団長 君津市　消太郎 17:00

職名 氏名
活動終了

時間 職名 氏名 解散時間

特記
事項

一般協力者の有無 有 有の場合、負傷の有無 無 資機材の破損の有無 無

その他 ～

警戒 ～

訓練 ～

出動種別 名称等 活動時間 活動内容

○ 災害 火災
火災の場合

11:25 ～

1分団

出動年月日（西暦） 出動場所 消防車使用の有無

君津市 杢師3-1-25　君津市消防本部 有

指令時間 鎮火時間 現場解散時間

2025 年 10 月 1 日

分団員の役職を氏名は

右上の所属を選択する

と反映します！

様式12
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令和 ○ 年度

No 団　体　名 氏　　名 住　　所 電 話 番 号 備　考

1 ○○自治会 君津　太郎 君津市鎌滝４４１－１ 0439-37-3101 自治会長

2 ○○自治会 小糸　次郎 君津市鎌滝４４１－２ 0439-37-3102 自治会長

3 ○○自治会 上総　太郎 君津市鎌滝４４１－３ 0439-37-3103 自治会長

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

消 防 団 員 確 保 推 進 員 名 簿

第 ○ 支団　第 ○ 分団（　　　 ○ ○　　　地区）

提出年度を記入

【 記 入 例 】
様式13
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第４号様式(第４条) 

自 動 車 整 備 修 理 願 

   消防長様 

 

令和 〇 年 〇 月 〇 日 

所 属 消防団 第 〇 分団 

氏 名 君津 分太郎     

種 別 型 式 CBF-SQ2F24 車 両 番 号 
 袖ケ浦800 

 す 3750 

車 両 名 称 ニッサン 年 式  平成３０年 

事故発生年月日  令和 〇 年 〇 月 〇 日 

故 障 箇 所  バッテリー ２台 

故障発生の状況  エンジン始動不良のため 

故 障 の 原 因 
 経年劣化 

（前回交換日：令和 〇 年 〇 月） 

備 考 
依頼先：〇〇自動車 

見積額：別紙のとおり 

 

【 記 入 例 】 

提出年月日を記入 

様式 14 
※入力フォームによる申請可 
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物 品 借 用 申 請 書 
 

 

     令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

君津市消防本部 

消防総務課長 様 

 

第 ○ 支団 第 ○ 分団 

職・氏名 分団長 君津 太郎 

 

操法訓練 実施のため、下記のとおり借用させていただきたくお願いいたします。 

 

記 

 

１ 借用物品  ハイスイダー 一式 

 

２ 借 用 日  令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 ○ 時から ○ 時頃まで 

 

３ そ の 他  令和 ○ 月 ○ 日 ○ 時頃に借用に伺います。 

 

提出年月日を記入 

様式 15 

※入力フォームによる申請可 

【 記 入 例 】 
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令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日  

 

 君津市消防団長 ○ ○ ○ ○ 様 

 

                        住 所 君津市杢師 3-1-25 

氏 名 杢師 太郎 

 

 

在籍証明書の交付について（依頼） 

 

 このことについて、君津市消防団在籍証明書を勤務先に提出するため交付していただ

きたくお願い申し上げます。 

 

記 

 

１ 住  所  君津市杢師 3-1-25 

２ 氏  名  杢師 太郎 

３ 生年月日  昭和６１年９月１１日 

４ 所  属  君津市消防団 第 ○ 分団 

５ 勤 務 先  株式会社○○ 

６ 理  由  防火管理者の資格証明のため 

 

 

 

 

 

 

 

【 記 入 例 】 

様式 16 

※入力フォームによる申請可 

提出年月日を記入 
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令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

 

君津市消防団長 ○ ○  ○ ○ 様 

 

君津市消防団 第 ○ 支団 ○ 分団 

分団長 君津 分太郎 

 

 

出動証明書の交付について（依頼） 

 

 このことについて、下記分団員が 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日に君津市 杢師 地先で 

発生した 建物火災 へ出動した証明を勤務先へ提出したいため、出動証明書を交付して

いただきますようお願いいたします。 

 

記 

 

１ 住  所 君津市杢師 3-1-25 

２ 氏  名 杢師 太郎 

３ 生年月日  昭和６１年９月１１日 

４ 所  属 第 ○ 分団 

５ 勤 務 先 株式会社○○ 

様式 17 

【 記 入 例 】 

※入力フォームによる申請可 

提出年月日を記入 

24



 

令和 ○  年  ○  月  ○  日  

 

君津市消防本部  

 消防総務課長 様  

 

   君津市消防団第  ○  支団   

   支団長 上総 分太郎     

電 話 0439-27-3184   

 

 

第  ○  支団  中継訓練  に伴う職員の派遣について（依頼）  

 

 時下益々ご健勝のこととお喜び申し上げます。  

 さて、君津市消防団第  ○ 支団は、災害現場における活動の充実強化及び団員

個々の知識と技術の向上を図るため、第  ○ 支団  中継訓練 を実施いたします。 

つきましては、ご多用のところ誠に恐縮ではございますが、下記のとおり、職

員の派遣をよろしくお願い申し上げます。  

記  

１ 期  日  令和 ○  年  ○  月  ○  日（  ○  ）  

２ 時  間  ○  時  ○  分から  ○  時  ○  分頃  

３ 場  所  ○○グラウンド 

４ 派遣職員  支団担当者・消防署職員  

５ 訓練内容   

○時○分 中継訓練１回目 

○時○分 中継訓練２回目 

○時○分 撤収 

○時○分 訓練講評 

６ 参加人数  約  ５０  人  

７ そ  の  他  雨天時の態度決定については、支団担当者へ連絡します。        

提出年月日を記入 

【 記 入 例 】 
様式 18 

※入力フォームによる申請可 
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消火栓使用予定計画書 

第 ○ 支団・第 ○ 分団 

月／日 使用時間 消火栓番号 消火栓の場所（目標） 予想水量 

6／10 19：00 ～ 19：30 №１-1 君津市消防本部 1,000 ℓ 

6／11 19：30 ～ 20：00 №１-1 君津市消防本部 1,000 ℓ 

6／13  9：00 ～ 9：30 №１-1 君津市消防本部 1,000 ℓ 

6／16 19：00 ～ 19：30 №１-1 君津市消防本部 1,000 ℓ 

6／18 20：00 ～ 20：30 №１-1 君津市消防本部 1,000 ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

／ ～   ℓ 

 

【 記 入 例 】 

様式 19 

※入力フォームによる申請可 

26



 

附則 

令和３年４月  作成 

 令和４年４月  一部改訂 年額報酬額の改正、出動報酬の設定 

令和５年４月  一部改訂 消防団員報酬支給申請書および委任状の文言整理 

令和６年１月  一部改訂 団員名簿に「運転免許の種類」を追記 

令和６年１０月 一部改訂 団員名簿の「職業構成、就業形態、運転免許資格」を改訂 

 令和７年１０月 一部改訂 提出様式の一部見直し、入力フォーム申請の設定 
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