
【シート利用のイメージ図】 

（１）発信者から受信者へ情報伝達（片道）  

 

 

  【発信者】                  【受信者（最終到達者）】 

 

 

 

 

 

 

 

（２）発信者から受信者へ依頼・相談、受信者から回答（往復） 

 

【発信者（最終到達者）】             【受信者（返信者）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）専門職がケースカンファレンス等において記載された情報を共有 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発信者記入欄 
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  利用フロー図 
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同意書に署名いただく 

シートへ記入 
※目的を明確に 
※要点を整理し、簡潔に分かりやすく 
※既存資料を活用 
※把握していない項目は無理に埋めない 
※返信情報の発信者以外の専門職への提供
予定（提供先）を必ず記入 

受信者へ送付 
※個人情報の保護に留意 
※必要に応じ控えを取る 

シートを受領、内容確認 
※返信の要・不要に配慮 

シートに記入 
※要点を整理し、簡潔に分かりやすく 

発信者へ返送／情報を支援に活用 
※個人情報の保護に留意 
※必要に応じ控えを取る。責任を持って
管理・保存 

返信の必要あり 

情報を支援に活用 
※シートは責任を持って
管理・保存 

シートを受領／情報を支援に活用 
※シートは責任を持って管理・保存 
※発信時に記入した提供先以外の専門
職へ情報を提供する場合は、受信者の了
解を得る。 

返信の必要なし 
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返信あり：返信を保存、控えは破棄 
返信なし：控えを保存 

同意書取得の必要性を確認 

・シートの趣旨を本人・家族に説明する 
・費用負担の可能性についても本人・家族に説明する。 


