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1. 資料検索 

1.1 キーワード検索 

キーワード検索には 2 種類の検索方法があります。 

・簡易検索（キーワードだけを入力する検索方法） 

・詳細検索（書名や著者名の指定や、絞込条件が使える検索方法） 

1.1.1 簡易検索 

① トップメニューの入力欄に、検索するキーワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本のタイトルや著者名などのキーワードを

入力して検索することができます。 
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② 「検索」を選択します。 

 
 

 

③ 検索結果の一覧が表示されます。 
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④ 詳細画面を開くときは、本のタイトルを選択します。 

 

 

⑤ 本の詳細情報が表示されます。 

 
 

 

詳細画面を開くときは、本のタイトルを選択します。 

どこの館に所蔵されているか 貸出状況 



p. 4 
 

⑥ 「詳細情報」をクリックすることで、本の詳細情報を確認できます。 

   

 

 

⑦ 予約する場合は「予約申込」を選択します。 

 
 

 

以上が、簡易検索手順です。 

予約する場合は、「予約申込」を選択します。 

予約の方法は P.10 を参照してください。 
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1.1.2 詳細検索 

① トップメニューの蔵書検索・予約を選択します。 

 

 

② 検索キーワードを入力します。 
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③ 絞り込み条件を指定することもできます。 

※絞り込み条件の指定だけで検索はできません。必ずタイトルや著者名のキーワードを入力

してください。 

 

 

④ 条件の指定が完了したら、「検索」を選択します。 

 



p. 7 
 

⑤ 検索結果の一覧が表示されます。 

 

 

⑥ 詳細画面を開くときは、本のタイトルを選択します。 

 

 

詳細画面を開くときは、本のタイトルを選択します。 
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⑦ 本の詳細情報が表示されます。 

 
 

 

⑧ 「詳細情報」をクリックすることで、本の詳細情報を確認できます。 

   

 

 

 

どこの館に所蔵されているか 貸出状況 
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⑨ 予約する場合は「予約申込」を選択します。 

 
 

 

以上が、詳細検索手順です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約する場合は、「予約申込」を選択します。 

予約の方法は P.10 を参照してください。 
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2. 予約 

2.1 新規申し込み 

① 目的の本を検索し、詳細画面にある「予約申込」を選択します。 

 
   

② ログイン画面が表示されるので、図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ロ

グイン」を選択します。 

 

※事前にパスワードの申請が必要です。 
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③ 連絡方法と受取館を設定します。 

  
 

④ 「予約」を選択します。 
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⑤ 確認画面が表示されるので、「送信」を選択します。 

 

 

⑥ 完了画面が表示されます。 

 

以上が、予約の申し込み手順です。 
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2.2 予約情報の取消 

申し込んだ予約は取り消すことができます。 

※既に受け取り可能な状態になっている場合、取り消すことはできません。 

 

① トップメニューの「ご利用状況参照」選択します。 

 

 

 

② ログイン画面が表示されるので、図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ロ

グイン」を選択します。 
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③ 「予約受付状況一覧」を選択します。 

 
 

 

④ 予約を取り消したい資料の「取消する」を選択します。 
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⑤ 「取消する」を選択します。 

 

 

⑥ 予約受付状況画面に切り替わり、「予約の取消が完了しました。」と表示されます。 

 

 

 

以上が、予約の取り消し方法です。 
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3. メールアドレス登録・変更／パスワード変更 

下記手続きを行うことができます。 

・メールアドレスの登録および変更 

・パスワードの変更 

3.1 メールアドレスの登録・変更 

① 「メールアドレスの登録・変更」を選択します。 

 

 

② 図書館利用券番号、パスワード、メールアドレス、メール種別を入力します。 
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③ 「変更」を選択します。 

  

 

④ 入力内容の確認画面が表示されるので、「送信」を選択します。 
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⑤ 完了画面に切り替わり、「メールアドレスの登録が完了しました。」と表示されます。 

 

 

以上が、メールアドレスの登録・変更手順です。 
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3.2 パスワードの変更 

① 「パスワードの変更」を選択します。 

 
 

 

② 図書館利用券の番号、現在のパスワード、新しいパスワード（4 文字以上）を入力しま

す。 
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③ 「変更」を選択します。 

 

 

 

④ 確認画面が表示されるので、「送信」を選択します。 
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⑤ 完了画面に切り替わり、「パスワード変更が完了しました」と表示されます。 

 

 

以上が、パスワードの変更手順です。 
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4. 利用状況確認 

4.1 貸出予約資料状況の確認 

① 「ご利用状況参照」を選択します。 

 
 

 

② ログイン画面が表示されるので、図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ロ

グイン」を選択します。 
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③ 借りている本の状況が表示されます。 

 
 

補足 

延滞している場合は、「延滞中」と表示されます。 

 

 

 

 

 

延滞している本は「延滞中」と表示されます。 
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④ 予約している本の状況に切り替える場合は、「予約受付状況一覧」を選択します。 

 

補足 

予約受付状況について補足いたします。 

 

 

以上が、利用状況の確認手順です。 

【受取期限日】 

図書館で取り置き、連絡をした日から 14 日後が取り置きの期限日です。 

【状態】 

予約待ちの順位が表示されます。「1 人待ち」が前に誰もいない状態です。

他には以下の表示パターンがあります。 

受取可：図書館で取り置きされている状態 

申込中：申し込んだ予約を図書館で承認する前の状態 
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4.2 貸出延長 

① 「ご利用状況参照」を選択します。 

 
 

② ログイン画面が表示されるので、図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ロ

グイン」を選択します。 
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③ 借りている本の状況が表示されます。 

 

 

④ 延長したい本の「延長する」を選択します。 
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⑤ 確認画面が表示されるので「延長する」を選択します。 

 

 

 

⑥ 返却予定日が更新されたことを確認してください。 

 

 

以上が、貸出延長手順です。 

既に延長している本、返却予定日を過ぎて

いる本、他の利用者が予約している本は延

長できません。 

 


