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1. 資料検索 

1.1 キーワード検索 

キーワード検索には 2 種類の検索方法があります。 

・簡易検索（キーワードだけを入力する検索方法） 

・詳細検索（書名や著者名の指定や、絞込条件が使える検索方法） 

1.1.1 簡易検索 

① 画面上部にある「検索」をタッチします。 

 

 

② キーワード入力画面が表示されます。検索するキーワードを入力します。 

 

 

 

 

 

「検索」をタッチします。 

本のタイトルや著者名などのキーワードを

入力して検索することができます。 
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③  キーワード入力後、虫眼鏡マークをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 検索結果の一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

【全て貸出中、館内閲覧資料】 

 

【1 冊でも貸出できる本がある場合】 

 

 

予約する場合は、「予約かごに追加」をタッチ

します。 

予約の方法は P.16 を参照してください。 

クリックします。 

 

複数キーワードを組み合わせて検索したい場合は、キーワ

ードの間に空白を入れてください。 
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⑤ 詳細画面を開くときは、本のタイトルをタッチします。 

 

 

⑥ 本の詳細情報が表示されます。 

 

詳細画面を開くときは、本のタイトルをタッ

チします。 

どこの館に所蔵されているか 貸出状況 
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⑦ 「詳細」をタッチすることで、本の詳細情報を確認できます。 

 

 

 

⑧ 詳細画面からも予約かごに入れることができます。 

 

 

 

予約する場合は、「予約かごに追加」をタッチ

します。 

予約の方法は P.16 を参照してください。 
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⑨ 検索結果一覧に戻る場合は、「検索結果一覧」をタッチします。 

 

 

 

補足 

該当するデータが無い場合、リクエストの申し込みを行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

以上が、簡易検索手順です。 

 

 

 

図書館に所蔵されていない本をリクエストすることができます。 

リクエストの方法は P.43 を参照してください。 
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1.1.2 詳細検索 

① 画面左上の「メニュー」＞「資料検索」＞「蔵書検索・予約」の順にタッチします。 

 

 

② 検索キーワードを入力します。 

 

検索項目は著者名などに変更することができます。 
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③ 「検索項目を追加」をタッチすることで、検索条件を複数指定することもできます。 

 

 

 

④ 絞り込み条件を指定することもできます。 

※絞り込み条件の指定だけで検索はできません。必ずタイトルや著者名のキーワードを入力

してください。 
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⑤ 条件の指定が完了したら、画面下の「検索」をタッチします。 

 

 

⑥ 検索結果の一覧が表示されます。 

  

【全て貸出中、館内閲覧資料】 

 

【1 冊でも貸出できる本がある場合】 

 

予約する場合は、「予約かごに追加」をタッチ

します。 

予約の方法は P.16 を参照してください。 
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⑦ 詳細画面を開くときは、本のタイトルをタッチします。 

 

 

⑧ 本の詳細情報が表示されます。 

 

詳細画面を開くときは、本のタイトルをタッ

チします。 

どこの館に所蔵されているか 貸出状況 
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⑨ 「詳細」をタッチすることで、本の詳細情報を確認できます。 

 

 

 

⑩ 詳細画面からも予約かごに入れることができます。 

 
 

 

 

 

予約する場合は、「予約かごに追加」をタッチ

します。 

※事前にパスワードの申請が必要です。 
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⑪ 検索結果一覧に戻る場合は、「検索結果一覧」をタッチします。 

 

 

 

補足 

該当するデータが無い場合、リクエストの申し込みを行うことができます。 

  

 

 

以上が、詳細検索手順です。 

 

 

 

図書館に所蔵されていない本をリクエストすることができます。 

リクエストの方法は P.43 を参照してください。 
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1.2 新着検索 

下記 2 種類の検索ができます。 

・新刊検索（発売日が新しい本の検索） 

・新着検索（図書館で新しく購入した本の検索） 

① 画面左上の「メニュー」＞「資料検索」＞「新着検索」の順にタッチします。 

 

 

② 新刊検索か新着検索いずれかを選択し、対象期間を設定します。 

 

新刊検索か新着検索いずれかを選択し、対象期間を設

定します。 
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③ ジャンルを選択します。 

  

 

④ 検索結果の一覧が表示されます。 

 
以上が、新着検索手順です。 
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1.3 貸出・予約ランキング 

貸出数が多い本や予約数が多い本をランキング形式で調べることができます。 

① 画面左上の「メニュー」＞「資料紹介」＞「貸出ランキング」または「予約ランキング」

をタッチします。 

 

 

② ランキング情報が表示されます。 
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③ 画面を下までスクロールすると、ランキングの条件を変えることができます。 

 

 

 

以上が、貸出・予約ランキングの使い方です。 
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2. 予約 

2.1 新規申し込み 

① 検索結果一覧または資料詳細画面の「予約かごに追加」をタッチし、 

自身の予約かごに本を追加します。 

      

 

 

② ログイン画面が表示されるので、図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、ログ

インします。 

 

 

予約する場合は、「予約かごに追加」をタッチ

します。 

※事前にパスワードの申請が必要です。 



p. 17 
 

③ 選択した本が予約かごに追加されます。予約手続きに進む場合は、「予約かご」をタッ

チします。 

 

 

 

※注意※ 

予約かごに登録しただけでは、予約処理は完了していません。必ず次ページ以降の手順を実

施してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

かっこ内の数字は現在予約かごに登録され

ている本の数です。 
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④ 予約かごに登録されている本の一覧が表示されます。 

 

 

⑤ 予約したい本にチェックを付けて選択状態にします。 

 

【選択した状態】 

 

【未選択の状態】 

 



p. 19 
 

⑥ 「予約を始める」をタッチします。 

 

 

⑦ 「連絡方法」および「受取館」を設定します。 
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⑧ 「次へ」をタッチします。 

 

 

⑨ 申し込み内容の確認画面が表示されるので、「予約する」をタッチします。 
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⑩ 予約完了画面が表示されます。「ご利用状況参照」をタッチすると、自身の予約受付状

況を確認する画面に遷移できます。 

 

 

⑪ 「予約受付状況」をタッチすることで、予約している本の状況を確認できます。 
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2.2 予約情報の取消 

申し込んだ予約は取り消すことができます。 

※既に受け取り可能な状態になっている場合、取り消すことはできません。 

 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「利用状況参照」をタッチします。 

 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、ログインをタッチします。 

 
 

 

④ 「予約受付状況」をタッチします。 
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⑤ 予約を取り消したい資料の「取消する」をクリックします。 

 

 

⑥ 確認画面が表示されるので、「取消する」をタッチします。 

 

「取消する」をタッチした後、元に戻すこと

はできません。 
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⑦ 利用状況メニューの「予約取消」をタッチすることで、直近 14 日以内に取り消した予

約の一覧が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

以上が、予約の取り消し方法です。 

 

 

 

 

 

 

取り消された理由も確認できます。 

 

※主な理由は以下の通りです。 

【利用者取消】 

インターネットや館内検索端末からご自身で取り消した場合 

【取置期限超過】 

取り置き期限を過ぎた場合 
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3. メールアドレス登録・変更／パスワード変更 

下記手続きを行うことができます。 

・メールアドレスの登録および変更 

・パスワードの変更 

3.1 メールアドレスの登録・変更 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「メールアドレス登録・変更／パスワード変更」をタッチします。 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ログイン」をタッチします。 

 
 

④ メールアドレスを登録または修正する場合は、メールアドレスの「変更する」をタッ

チします。 

  

 

⑤ メールアドレスを入力します。 

 
 

ご利用のメールサービスで受信拒否等の設定をさ

れている場合、「@city.kimitsu.lg.jp」からのメール

を受信できるよう設定してください。 
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⑥ メール種別を選択します。 

 
 

 

⑦ 「変更」をタッチします。 

 
 

 

パソコンまたは携帯を選択します。 
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⑧ 確認メッセージが表示されるので「変更」をタッチします。 

 
 

 

⑨ 画面上のメールアドレスが更新されていることを確認してください。 

 

 

以上が、メールアドレスの登録・変更手順です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力ミスが無いか確認してください。 
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3.2 パスワードの変更 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「メールアドレス登録・変更／パスワード変更」をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ログイン」をタッチします。 

 
 

 

④ パスワードを変更する場合は、パスワードの「変更する」をタッチします。 

 

 

⑤ 現在のパスワードと新しいパスワード（4 文字以上）を指定します。 

 

 

 入力した文字はマスク表示されます。 

入力ミスがないよう注意してください。 
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⑥ 「変更」をタッチします。 

 

 

 

 

⑦ 確認メッセージが表示されるので「変更」をタッチします。 

 

 

以上が、パスワードの変更手順です。 
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4. 利用状況確認 

4.1 貸出予約資料状況の確認 

 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「利用状況参照」をタッチします。 

 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、ログインをタッチします。 

 
 

 

④ 貸出状況が表示されます。メニューを切り替えることで各種情報を確認できます。 

  

 

以上が、利用状況の確認手順です。 

 

【貸出状況】 

借りている本の一覧を確認できます。 

【予約受付状況】 

予約している本の一覧を確認できます。 

【予約取消】 

取り消された予約を確認できます。 

※取り消された日から 14 日間表示されます。 

【予約受取】 

受け取れる状態の予約を確認できます。 

【延滞状況】 

返却予定日を 1 日以上経過している本を確認できます。 
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補足 

貸出状況の表示について補足いたします。 

 

 

 

 

 

予約受付状況について補足いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

延滞している本は延滞マークが表示されます。 

ⓘマークをタッチすると、延長できない理由が表示されます。 

 

【受取期限日】 

図書館で取り置き、連絡をした日から 14 日後が取り置きの期限日です。 

【予約順位】 

予約待ちの順位が表示されます。「1 人待ち」が前に誰もいない状態です。他には

以下の表示パターンがあります。 

：図書館で取り置きされている状態 

：申し込んだ予約を図書館で承認する前の状態 
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4.2 貸出延長 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「利用状況参照」をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、「ログイン」をタッチします。 

 
 

 

④ 延長したい本の「延長する」をクリックします。 

  
 

 

 

補足 

延長できない本は、ⓘマークをクリックすることで、理由を確認できます。 

 

既に延長している本、返却予定日を過ぎて

いる本、他の利用者が予約している本は延

長できません。 
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⑤ 確認画面が表示されるので、「延長する」をタッチします。 

  

 

 

⑥ 返却予定日が更新されたことを確認してください。 

  

 

 

以上が、貸出延長手順です。 
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5. パスワード再設定（パスワードを忘れた場合） 

パスワードを忘れてしまいログインできない場合、パスワードの再設定を行うことができ

ます。 

※メールアドレスが登録されている方に限ります。 

 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします。 

 

 

 

② 「パスワードを忘れたとき」をタッチします。 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とメールアドレスを入力します。 

  

 

④ 「送信」をタッチします。  

 

入力したメールアドレス宛にパスワード再設定ページの URL が記載された

メールが送信されます。1 時間以内に URL にアクセスしてください。 

 

ご利用のメールサービスで受信拒否等の設定をされている場合、

「@city.kimitsu.lg.jp」からのメールを受信できるよう設定してください。 
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⑤ 受信したメールに記載されている URL にアクセスし、新しいパスワード（4 文字以

上）を入力しま す。 

 

 

⑥ 「変更」をタッチします。 
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⑦ 確認画面が表示されるので「送信」をタッチします。 

 

 

⑧ 完了画面が表示されます。 

 

 

以上が、パスワードを忘れた場合の再設定手順です。 
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6. 未所蔵資料リクエスト 

図書館に所蔵されていない本をリクエストすることができます。 

 

① 資料検索をした際に該当する本が見つからない場合、「未所蔵資料リクエスト」と表示

されるのでタッチします。 

 

 

② 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、ログインをタッチします。 
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③ リクエストする本の内容を入力します。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ポイント※ 

①タイトルは必須入力項目です。 

 

②ISBN を入力し、「ISBN で探す」をタッチすると、タイトル等を自動入

力することができます。（国会図書館から情報を参照します。発売日が新

しい本などは情報を取得できない場合があります） 
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補足 

下記に該当する場合、リクエストの申し込みはできません。（下記画面が表示されます） 

① 予約とリクエストの合計が 10 件を超えている場合 

② 市内在住、在勤、在学でない方 
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④ 連絡方法および受取館を選択します。 

 

 

⑤ 「確認画面へ進む」をタッチします。 
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⑥ 確認画面が表示されるので、「申し込む」をタッチします。 

 

 

⑦ 申し込み手続きが完了し、リクエスト状況画面が表示されます。 

 

 

…未所蔵リクエストは承認制です。図書館で受付処理をするまでは、申込中と表

示されます。 

 

…図書館で受付処理を行うと、受付と表示されます。受付が完了した申し込み情

報は、受付した日の翌日非表示になります。 
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⑧ 県内の他の図書館から借りる、または購入が決定した場合、マイページの予約受付状

況に表示されます。 

⑨  

 

以上が、未所蔵資料のリクエスト手順です。 
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7. Web 図書館利用券 

① 画面右上の「ログインはこちら」をタッチします 

 

 

 

② 「Web 図書館利用券」をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ログインはこちら」をタッチします。 
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③ 図書館利用券の番号 8 桁とパスワードを入力し、ログインをタッチします。 

 
 

 

④ 図書館利用券のバーコードが表示されます。 

 

 

 

以上が、Web 図書館利用券の使い方です。 

図書館利用券のバーコードが表示されます。 


